
                                                                                                                                                     

Stellenausschreibung 

Das Berliner Systemhaus SRZ Hartmann + Heenemann bietet seinen Kunden seit 50 Jahren bei 

Digitalisierung, Scan-Lösungen und Publishing leistungsfähige Produkte, Systeme und hochwertige 

Dienstleistungen an.  

Finanzbuchhalter (m/w/d) 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum schnellstmöglichen Termin 

einen engagierten und absolut zuverlässigen Finanzbuchhalter (m/w/d) – Teilzeit (20 Stunden/Woche). 

 

Ihre wesentlichen Aufgaben 

• Ordnungsgemäße Verbuchung aller Geschäftsvorfälle 

Kreditoren-, Debitoren, Bank- und Anlagenbuchhaltung 

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

• Verwaltung und Buchung der Kasse 

• Kontrolle und Abwicklung der Reisekostenabrechnungen 

• Erstellung der Monatsabschlüsse und Umsatzsteuervoranmeldungen 

• Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen 

• Vorbereitende Tätigkeiten bei der Erstellung von Jahresabschlüssen  

und Betriebsprüfungen 

• Ansprechpartner für Geschäftsführung, Wirtschaftsprüfer, Finanzamt  

und Banken 

 

Was Sie dafür mitbringen sollten: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Buchhalter/Finanzbuchhalter (m/w/d) und bereits 

erworbene Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung und Rechnungslegung nach HGB  

in einem kleinen/mittelgroßen Unternehmen 

• Vorzugsweise Erfahrungen im Buchhaltungssystem „Sage 50 Quantum“ 

• Strukturierte, selbständige Arbeitsweise und  

ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit. 

 

Kontakt 

Gabriele Tiede 

E-Mail: karriere@srz.de 

Bessemerstr. 83-91 

12103 Berlin 

Telefon: +49 30 75301-358 

www.srz.de 

 


